
Prefeitura Municipal de Bom Despacho 

Estado de Minas Gerais 
Secretaria Municipal de Administração 

 

Avenida Maria da Conceição Del Duca, 150 – Jaraguá – 35600-000 – Bom Despacho-MG 
Telefone (37) 99106-3093 – www.bomdespacho.mg.gov.br – gestao.pessoas@pmbd.mg.gov.br 

Para requerer mudança de lotação, o servidor deverá: 

 

 

 Acessar a página da prefeitura nos links “Portal do 
Servidor” e “Gerência de Gestão com Pessoas” 

Baixar o arquivo “Requerimento de mudança de 
lotação” e preenchê-lo digitalmente 

Encaminhar o requerimento devidamente preenchido 
para o e-mail gestao.pessoas@pmbd.mg.gov.br 

A Gerência de Gestão com Pessoas providenciará o 
encaminhamento do pedido para a chefia imediata do 

servidor.  

 Servidor foi liberado pela chefia imediata? 

Sim 

A Gerência de Gestão com Pessoas 
encaminhará o pedido para a secretaria de 

destino. 

Pedido deferido pela 
secretaria de destino? 

Sim 

A Gerência de Gestão com Pessoas 
concluirá os trâmites do pedido e dará 

ciência ao servidor da decisão por 
meio de portaria de mudança de 

lotação que será publicada no BAPE 

A secretaria de destino 
deverá de oferecer 

treinamento sumário ao 
servidor recém lotado. 

Não 

A Gerência de Gestão com 
Pessoas arquivará o 

pedido, dando ciência ao 
servidor. 

Não 

A Gerência de Gestão com Pessoas 
arquivará o pedido, dando ciência ao 

servidor. 


