Prefeitura Municipal de Bom Despacho
Estado de Minas Gerais
Secretaria Municipal de Administracéo

Para solicitar ajuste funcional, o servidor devera:

Apresentar a chefia imediata Relatério Médico expedido por médico especialista + exames
complementares que comprovem a incapacidade laboral + pedido formal

A chefia imediata devera instaurar processo administrativo contendo: a)Termo de abertura; b)
Pedido formal do servidor interessado; c) Relatério médico expedido por médico especialista
(original); d) Exames complementares; e) Relatério ou memorando de encaminhamento

No prazo de 48h do recebimento do pedido, a chefia imediata deve encaminhar o processo
administrativo para a Geréncia de Gestdao com Pessoas

A Geréncia de Gestdo com Pessoas providenciard a convocagdo para pericia que sera
publicada no BAPE, contendo a data, hordério e local para comparecimento do servidor

Apos a realizagdo da pericia, o médico perito devera dar seu parecer e encaminhar a
Geréncia de Gestdo com Pessoas relatorio pericial para decisdo

A Geréncia de Gestdo com Pessoas encaminhard o resultado da pericia médica ao
Secretdrio Municipal de Administragdo para analise e decisdo.

A decisdo do pedido de ajuste funcional sera publicada no BAPE e enviada, via
eletronica, para o servidor interessado e sua chefia imediata.

O pedido de ajuste funcional foi deferido? ‘

Sim Nao

A chefia imediata devera acessar no site da prefeitura os
links “Portal do Servidor” e “Gestdo com Pessoas”, e abaixar
o Termo de Ajuste Funcional - TAF

N&o havendo a comprovagdo da
incapacidade pelo médico perito, ndo sera
concedido o ajuste funcional, devendo o
I servidor retornar imediatamente as
atividades do cargo para o qual foi
nomeado.

A chefia imediata devera elaborar e preencher digitalmente
o TAF que, atendendo ao disposto na decisdo do ajuste
funcional, definira as atividades que serdo desempenhadas
pelo servidor durante o ajuste funcional

O TAF devera ser assinado pela chefia imediata e servidor,
comprovando sua ciéncia

O TAF devera ser enviado a Geréncia de Gestdo com Pessoas
através do e-mail gestao.pessoas@pmbd.mg.gov.br, no
prazo maximo de 48 horas, contados a partir da publicagdo
do resultado

A partir da assinatura do TAF, o servidor em ajuste deverd
desempenhar as atividades definidas, ndo podendo alegar
que as atividades ndo condizem com sua condigdo de saude.

Avenida Maria da Conceicdo Del Duca, 150 — Jaragua — 35600-000 — Bom Despacho-MG
Telefone (37) 99106-3093 — www.bomdespacho.mg.gov.br — gestao.pessoas@pmbd.mg.gov.br




