Prefeitura Municipal de Bom Despacho
Estado de Minas Gerais
Secretaria Municipal de Administracao

Edital Consolidado- Processo Seletivo Simplificado n° 2-2023

A Prefeitura Municipal de Bom Despacho-MG, no uso de suas atribuicoes legais,
observando os termos do disposto na Constituicdo Federal, o disposto nas Leis Municipais n°
1.427/94 e suas alteragdes, 2.349/13 e demais normas contidas neste Edital, faz saber e
estabelece normas para a realizacdo do PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
PUBLICO destinado a contratacio temporaria para o preenchimento de vagas para o cargo de
Técnico em Gestdo Publica Municipal - operador de videomonitoramento da Prefeitura
Municipal de Bom Despacho-MG, conforme disposto na Lei Municipal n® 1.321/1991.

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo de que trata este Edital visa ao provimento de profissionais de nivel
médio, para contratacbes por tempo determinado para atender necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, conforme as vagas estabelecidas e distribuidas neste edital.

1.2 Pré-requisitos minimos:

Requisitos
fisicos e
.~ Formacao cond{(;.o €s . Carga pazalcs Vagas Vagas
Denominacao do .. especificas | Salario 2. Ampla para
Cargo Minima ara o Base Horaria Concorrén | P | Negro
8 Exigida parao Semanal . PcD g
exercicio cia s
da
atividade
Técnico em Gestdo
Publica Municipal Ensino Boa
- operador de Médio acuidade R$ 40 horas 20 + CR** 2 2
. . . 1.697,08 | (12x36)*
videomonitoramen | Completo. visual
to

*Q hordério de trabalho sera estabelecido conforme a necessidade da Administracdo e os regimes poderao
ser de 8 horas diarias, com dois dias de descanso semanal, ou em regime de trabalho de 24 horas de
trabalho por 72 horas de descanso, ou qualquer outra combinacdo desde que a média mensal de horas
trabalhadas ndo supere o equivalente as horas semanais do cargo.

**Cadastro Reserva.

1.3 Atribui¢Oes resumidas das funcdes e tipos de avaliagdes a serem aplicadas:

. Avaliacoes a
Denominacao do §

Atribuicoes serem
cargo .
aplicadas
Anexo IIT da Lei Municipal 2.349/2013; executar servigos de Prova
monitoramento com cameras de video, atuando em escala Objetiva

diurna e noturna de revezamento ou diarista; elaborar e redigir

Técnico em Gestdo | ocorréncias, memorandos e comunicagdes; monitorar
Publica Municipal - | dependéncias e areas publicas e privadas com a finalidade de

operador de prevenir irregularidades; zelar pela seguranca das pessoas, do
videomonitoramento | patriménio e pelo cumprimento das leis e regulamentos;

executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacao ambiental; executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade do servico e orientacdo superior.
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1.4 Cronograma de execugao do Processo Publico Seletivo:

Da?as Horario Atividade Local
Previstas
Portal da Prefeitura
(www.bomdespacho.mg.gov.br),
A partir das L s . Diario Oficial Eletronico do Municipio —
24/11/2023 18h Publicacdo do Edital DOMe
(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome
/)
Das 8h de Portal da Prefeitura
28/11a ‘ : ( bomdespacho.mg.gov.br), Diério
28/11/2023 Periodo para pedido de Www.DOMAESPAcho.mg.gov.or),
as17hde | isencdo da taxa de inscrigio Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe
29/11/2023 29/11/2023
(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/)
o Portal da Prefeitura
A partir das Resultado pre~hm1nar do (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diério
1/12/2023 18h pedido de isencao da taxa de | Ofjcial Eletrénico do Municipio — DOMe
inscrigcao
(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/)
o Portal da Prefeitura
A partir das Resultado defmlt“’o do (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diario
6/12/2023 18h pedido de isencdo da taxa de | Ofjcial Eletrnico do Municipio — DOMe
inscricao
(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/)
Das 8h de Inscricdes no Portal da Prefeitura
2/12/2023 a 7112/2023 (www.bomdespacho.mg.gov.br), no link
21/12/2023 3s 17h de Periodo de Inscrigao do Processo Seletivo:
21/12/2023 http://www.bomdespacho.mg.gov.br/ps/?
module=index
Portal da Prefeitura
27/12/2003 A partir das Resultado Preliminar das (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diério
(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/)
Portal da Prefeitura
2/1/2024 A partir das Resultado Definitivo das (www.bomdespacho.mg.gov.br), Didrio
18h Inscricdes Homologadas Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe
(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/)
Conforme Aplicacio das P Escola Estadual Miguel Gontijo
7/1/2024 subitem p lcaéli(')etijfils rovas Praca Milton Campos, 140 - Vila Aurora,
9.4 ) Bom Despacho - MG, CEP 35630-126
8/1/2024 A partir das Publicacdo do Gabarito Portal da Prefeitura

Avenida Maria da Conceigdo Del Duca, 150, Jaragua — 35630-302 - Bom Despacho-MG
Telefone (37) 3521-4209— www.bomdespacho.mg.gov.br — administracao@pmbd.mg.gov.br



http://www.bomdespacho.mg.gov.br/ps/?module=index
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/ps/?module=index
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/

Prefeitura Municipal de Bom Despacho
Estado de Minas Gerais
Secretaria Municipal de Administracao

(www.bomdespacho.mg.gov.br), Diario

18h Preliminar das Provas Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe
Objetivas

(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/)

Portal da Prefeitura
A partir das ) o (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diério
12/1/2024 P 18h Gabarito Oficial Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe

(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/)

Portal da Prefeitura

A partir das Resultado Preliminar das (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diario
18/1/2024 18h Provas Objetivas Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe

(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/)

Portal da Prefeitura

: Resultado Definitivo das (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diério
A partir das " = -
Provas Objetivas e Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe
18h .
Resultado Final

25/1/2024

(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/)

Portal da Prefeitura

A partir das (www.bomdespacho.mg.gov.br), Diério

26/1/2024 18h Homologagdo Oficial Eletronico do Municipio — DOMe

(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome/)

2 DAS CONDICOES PARA INSCRICAO
2.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado, na forma da Lei.
2.2 Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

3 DAS CONDICOES PARA A CONTRATACAO

a) Estar em dia com as obrigacoes eleitorais.

b) Estar em dia com as obrigacOes militares, se do sexo masculino, observado o disposto no Art.
19 do Decreto n° 57.654 de 20 de janeiro de 1996.

c¢) Ter, na data do inicio do contrato, 18 (dezoito) anos completos.

d) Estar em gozo dos direitos politicos.

e) Possuir a habilitacdo exigida para a funcao pretendida.

f) Possuir idoneidade moral e reputacao ilibada.

g)Estar plenamente apto fisica e mentalmente para o exercicio das atribui¢ées do cargo.
h)Apresentar no ato da contratacao a documentacdo original exigida, bem como a Ficha
Cadastral preenchida digitalmente, conforme previsto na Portaria n° 66/2017/SMA de 02 de
agosto de 2017.

i) Estar apto a desempenhar as fungdes inerentes ao cargo.

3.1 O requisito previsto na alinea “f” sera verificado ap6s a convocagao do candidato, apurada
em pesquisa sigilosa.

3.2 Os requisitos previstos na alinea “g” serdo comprovados por meio de exames médicos
especificos. Os exames médicos pré-admissionais serdo realizados com o objetivo de averiguar
as condicdes de saude dos candidatos aprovados e convocados para contratagao.
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4 DAS INSCRICOES

4.1 As inscricoes deverdo ser realizadas, Unica e exclusivamente, pela internet no enderego
eletronico (www.bomdespacho.mg.gov.br), no link “Processo Seletivo Simplificado n° 2-
2023” e no periodo conforme consta no subitem 1.4 deste Edital.

4.1.1 O valor da taxa de inscricdo sera de R$ 16,97(dezesseis reais e noventa e sete centavos)
4.1.2 Nao sera permitida inscricdo pelos correios, e-mail, fac-simile, condicional ou fora do
prazo estabelecido no subitem 1.4 deste edital.

4.2 Para inscrever-se, o candidato devera:

4.2.1 Acessar o site www.bomdespacho.mg.gov.br durante o periodo de inscricao, previsto no
subitem 1.4 deste edital; localizar o “link” correlato ao Processo Seletivo da Prefeitura do
Municipio de Bom Despacho — MG; ler completamente o edital, preencher total e corretamente a
ficha, e fazer a opgdo pelo cargo para o qual pretende concorrer.

4.2.1.1 Imprimir o boleto bancario e efetuar o pagamento da taxa de inscricao no periodo
conforme consta no subitem 1.4 deste Edital através do boleto, autenticando-o em qualquer
agéncia da rede bancaria no valor da taxa de inscricdo, até o primeiro dia apds a data de
encerramento das inscrigoes.

4.2.1.2 Para o pagamento da taxa de inscricdo somente podera ser utilizado o boleto bancario
gerado na inscri¢ao. Atengdo para o horario bancario.

4.3 Os dias e horarios previstos no subitem 1.4 poderao ser alterados, conforme a necessidade do
Processo Seletivo, e nem por isto cabera ao inscrito qualquer direito, e ndo havera devolucao do
valor da inscrigao.

4.4 O candidato sera responsavel por qualquer erro ou omissdao, bem como pelas informacoes
prestadas na ficha de inscricdo. O candidato que fizer qualquer declaracdo falsa, inexata, ou
ainda, que ndo possa satisfazer todas as condi¢Ges estabelecidas neste Edital, tera sua inscri¢ao
cancelada e, em consequéncia, anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado nas
provas e que o fato seja constatado posteriormente.

4.5 Antes de recolher o valor da inscricao, o candidato devera certificar-se de que preenche todos
o0s requisitos exigidos para assumir a contratagdo, se aprovado, pois o valor, uma vez recolhido,
ndo sera restituido em hipdtese alguma, salvo em casos de suspensdao e cancelamento do
Processo Seletivo ou alteracdo da data da Prova Objetiva. As regras para solicitacdo da
devolucdo sdo:

a) A devolucao do valor da taxa de inscricdo devera ser requerida por meio de formulario de
restituicdo disponibilizado no endereco eletronico www.bomdespacho.mg.gov.br, no “link”
correlato ao Processo Seletivo Simplificado n°® 2-2023, em até 20 (vinte) dias tteis apds a data
de publicacdo do ato de motivacao;

b) A suspensdo do Processo Seletivo que se der apds a realizagcdo das provas objetivas ou da
primeira etapa, ndao havera devolucdao da taxa de inscricdo, podendo o candidato aguardar a
revogacao da suspensdo e a consequente continuidade do certame ou desistir, porém sem receber
a devolucdo da taxa de inscricdo, salvo melhor juizo de razoabilidade;

¢) O formulério de restituicdo ficara disponivel durante o prazo de 30 (trinta) dias uteis, contados
a partir da disponibilizacdo do referido formulario, e devera ser enviado pelo candidato,
devidamente preenchido e assinado e acompanhado da cépia do documento de identidade do
candidato, para o e-mail pss@pmbd.mg.gov.br em até 30 (trinta) dias uteis apos a
disponibilizacdo do formulario de restituicao;

d) Caso a conta informada pelo candidato seja de terceiros, os dados do titular deverao ser
informados no formulério de restituicao;

e) A devolucdo do valor de inscricao sera processada em até 60 (sessenta) dias uteis findado o
prazo no qual o formulario devera ser entregue ou enviado, por meio de dep6sito bancario na
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conta bancaria indicada na solicitagdo, nos casos em que todos os dados encaminhados estiverem
corretos. Sendo de inteira responsabilidade do candidato a informacdo correta e completa de
todos os dados requeridos.

4.6 E tinica e exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos oficiais deste
Processo  Seletivo que sera feito no  Didrio  Oficial do  Municipio
(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome).

4.7 A Prefeitura Municipal de Bom Despacho ndo se responsabilizara por solicitacdo de
inscricdo via Internet ndo recebida por falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de
comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de
dados. Por isso, recomenda-se ao candidato ndao deixar as inscri¢des para a tltima hora.

5 DAS ISENCOES

5.1 Havera isenc¢do do valor total da taxa de inscricdo para o candidato que, cumulativamente:

a) Estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CADUnico,
de que trata o Decreto n° 6.135 de 2007; e

b) For membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n° 6.135 de 2007.

5.2 Considerando os principios fundamentais estabelecidos na Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, o candidato de baixa renda ou desempregado, que seja capaz de
comprovar insuficiéncia de recursos financeiros, em razdo de limitagdes de ordem financeira e
desde que nao possa arcar com o pagamento da taxa de inscricdo sem que comprometa o
sustento proprio e de sua familia, podera requerer a isencao do pagamento da taxa de inscricao.
5.3 A caracterizacdo da hipossuficiéncia esta condicionada a declaracdo expressa do candidato,
respondendo civil e criminalmente pelo seu teor.

5.4 O candidato podera requerer a isencao do pagamento da taxa de inscricdo no link correlato ao
Processo Seletivo 2-2023 no periodo conforme consta no subitem 1.4 deste Edital.

5.5 A Comissdo do Processo Seletivo consultard ao 6rgio gestor do CADUnico para confirmar a
veracidade das informacdes prestadas pelo candidato.

5.6 Os candidatos com idade igual ou superior a 45 anos terdo direito a isencdo caso comprove
que esteja ha mais de um ano desempregado.

5.7 A declaracdo falsa sujeitara o candidato as sancoes previstas em lei, aplicando-se, ainda, o
disposto no paragrafo tnico do art. 10 do Decreto n° 83.936, de 06/09/79.

5.8 NAO ser4 concedida a isencdo do pagamento da taxa de inscri¢do ao candidato que:

a) omitir informacdes ou fornecer informagdes inveridicas;

b) fraudar ou falsificar documentacao;

¢) pleitear a isencdo instruindo o pedido com documentacdo incompleta, ndo atendendo o
disposto no item 4.1.

d) ndo observar os prazos estabelecidos no subitem 1.4.

e) apresentar documentos ilegiveis ou preenchidos incorretamente.

5.9 O deferimento ou indeferimento da solicitacdo do pedido de isencdo de pagamento da taxa de
inscricito do  candidato sera publicado no Didrio Oficial do  Municipio
(www.bomdespacho.mg.gov.br/dome) data prevista no subitem 1.4 deste Edital.

5.10 O deferimento ou ndo da isencio do pagamento da taxa de inscricio NAO
DESOBRIGA o candidato de realizar a referida inscricdo dentro do prazo previsto no
subitem 1.4, ap6s o Resultado Definitivo do Pedido de Isencdo da Taxa de Inscricao,
conforme item 4 deste Edital.

5.11 Cabera recurso contra o indeferimento da isencao do pagamento da taxa de inscricdo, o qual
devera ser apresentado nos prazos estipulados no subitem 1.4 deste Edital.

5.12 O recurso deve ser enviado para o e-mail pss@pmbd.mg.gov.br (Conforme modelo do
Anexo I) o qual sera analisado com base no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo
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Federal e demais regras exaradas neste edital.

6 DA RESERVA DE VAGAS

6.1 Das reservas de vagas para Pessoas com Deficiéncia.

6.1.1 Sera assegurada a inscricdo as Pessoas com Deficiéncia nos termos do inciso VIII do artigo
37 da Constituicdo Federal e pela Lei n° 7.853/89 e Lei Municipal 2.269/12, é assegurado o
direito de inscricdo para as fungdes em Processo Seletivo, cujas atribuicdes sejam compativeis
com a deficiéncia de que sdo portadoras.

6.1.2 Em obediéncia ao disposto no art. 37, §1° e 2° do Decreto 3.298 de 20/12/99 que
regulamenta a Lei 7.853/89, combinado com a Lei Municipal n°® 2.269/12, ser-lhes-a reservado o
percentual minimo de 5% (cinco por cento) das vagas que vierem a surgir para cada cargo.
6.1.2.1 Se na aplicacdo do percentual resultar nimero fracionado igual ou superior a 0,5 (cinco
décimos), sera arredondado para o nimero imediatamente superior e, caso a fracdo seja inferior a
0,5, o numero sera arredondado para baixo.

6.1.3 Consideram-se PcD aqueles que se enquadram nas categorias discriminadas no art. 4° do
Decreto Federal n° 3.298/99.

6.1.4 O Laudo Médico com data, no maximo, retroativa a 6 (seis) meses atestando a espécie e o
grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacao
Internacional de Doenca —CID, bem como a provavel causa da deficiéncia devera ser
digitalizado em formato PDF e encaminhado via eletronica para a Comissdo de Processo
Seletivo Simplificado, para o e-mail pss@pmbd.mg.gov.br, no periodo de 7/12/2023 a
21/12/2023.

6.1.4.1 Serdo automaticamente indeferidas as inscri¢des na condicao de PcD dos candidatos que
ndo encaminharem dentro do prazo e na forma prevista no presente Edital.

6.1.5 Ndo havendo candidatos aprovados para as vagas reservadas a PcD, estas serdo
preenchidas pelos demais candidatos, com estrita observancia da ordem classificatoria.

6.1.6 O candidato que ndo atender ao solicitado no subitem 6.1.4 deste edital, ndo sera
considerado PcD, e passara automaticamente a concorrer as vagas de ampla concorréncia.

6.1.7 Serda excluido do Processo Seletivo o candidato que tiver deficiéncia considerada
incompativel com as atribuicdes do cargo, bem como aquelas conceituadas pela medicina
especializada, de acordo com os padrdes mundialmente estabelecidos e legislacdo aplicavel a
espécie, e que constituam inferioridade que implique em grau acentuado de dificuldade para
integracao social.

6.1.8 Nao serdo considerados como deficiéncia os distirbios passiveis de correcao.

6.1.9 Apds o ingresso do candidato PcD, a necessidade especial ndo podera ser usada para
justificar pedidos de concessdo de readaptacdo na funcdo, de aposentadoria por invalidez ou de
qualquer outro beneficio que ndo se aplique aos demais servidores da carreira.

6.2 Das vagas reservadas a candidatos negros

6.2.1 Poderdo concorrer as vagas reservadas a candidatos negros aqueles que se declararem preto
ou pardo no ato da inscricao no Processo Seletivo, conforme o quesito cor ou raca utilizado pela
Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia Estatistica — IBGE, de acordo com o percentual
estabelecido na Lei Municipal n° 2.583/17.

6.2.2 O candidato devera, quando da inscricdo, indicar se deseja concorrer a(s) vaga(s)
reservada(s) aos candidatos negros, preenchendo na ficha de inscri¢ao, de que é preto ou pardo,
conforme quesito cor ou raca utilizado pela Fundacdo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE.

6.2.3 A declaracdo tera validade somente se efetuada no momento da inscricdo. Ap6s o periodo
de inscricao, ndo podera o candidato requerer a referida condicao em seu beneficio ou impetrar
recurso em favor ou desfavor de sua condicao.
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6.2.4 Presumir-se-do verdadeiras as informacdes prestadas pelo candidato no ato da inscrigdo,
sem prejuizo da apuracao das responsabilidades administrativas, civil e penal.

6.2.5 O candidato negro que optar pela reserva de vaga pelas cotas raciais, concorrera
concomitantemente as vagas reservadas nos termos da Lei Municipal n° 2.583/17, e as vagas
destinadas a ampla concorréncia, de acordo com a sua classificacio no Processo Seletivo
Simplificado.

6.2.6 Os candidatos negros inscritos e aprovados dentro do ntmero de vagas oferecido para
ampla concorréncia serdo computados para efeito de preenchimento das vagas reservadas.

6.2.7 Em caso de desisténcia ou eliminacdo de candidato negro aprovado em vaga reservada, a
vaga sera preenchida pelo candidato negro aprovado e classificado em posicdo posterior, se
houver.

6.2.8 Na hipdtese de ndo haver candidatos negros aprovados em numero suficiente para que
sejam ocupadas as vagas reservadas, as vagas remanescentes serao revertidas para a ampla
concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem de
classificacdo no processo seletivo.

6.2.9 A nomeacao dos candidatos aprovados respeitara os critérios de alternancia e de
proporcionalidade, que consideram a relacao entre o niimero total de vagas e o numero de vagas
reservadas a candidatos negros.

6.2.10 Suscitada por qualquer interessado a diivida quanto a condi¢do de o candidato ser negro
ou ndo, a questdo sera decidida por uma comissao formada pelos secretarios da Administracao,
Educacdo e da Cultura, cabendo recurso hierarquico ao Prefeito.

6.2.11 Se a comissao de secretarios decidir pelo ndo enquadramento do candidato na condicao de
negro ou pardo e havendo dolo na declaragdo, o candidato ficara impedido de ser contratado ou,
se ja contratado, ficara sujeito a anulacdo da sua admissdo ao cargo publico, apos procedimento
administrativo em que lhe seja assegurado o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo de
outras sancoes cabiveis.

7 ATENDIMENTO ESPECIAL

7.1Condicdes especiais para realizacdo das provas poderdo ser requeridas tanto por candidatos
portadores de deficiéncia quanto por candidatos com alguma limitacdao temporaria.

7.2 O candidato que necessitar de atendimento especial devera:

a) efetuar sua inscricdo na forma e no prazo estabelecidos no item 4 deste Edital.

b) enviar solicitacdo via eletr6nica para o e-mail pss@pmbd.mg.gov.br para a Comissao do
Processo Seletivo durante o periodo das inscri¢coes informando qual tipo de atendimento especial
necessita para realizar a prova objetiva.

7.3 A candidata que precisar amamentar durante as provas e solicitar atendimento especial, na
forma do item 7.2 deste Edital, devera levar um acompanhante maior de idade, que ficard em
local reservado e responsavel pelos cuidados e guarda da crianca, submetendo-se as regras do
Edital.

7.3.1 Nao sera permitida a entrada da crianca e de seu acompanhante responsavel apés o
fechamento dos portdes.

7.3.2 A crianca nao podera permanecer com a candidata na sala de provas.

7.3.3 A Comissdo ndo disponibilizard o acompanhante de que trata o item 7.3 deste Edital.

7.3.4 A candidata, durante o periodo de amamentacao, sera acompanhada por uma fiscal, sem a
presenca do responsavel pela guarda da criancga.

7.3.5 Havera compensacao do tempo de amamentacdo em favor da candidata.

7.4 A solicitacao de atendimento especial, em qualquer caso, sera concedida segundo os critérios
de viabilidade e de razoabilidade.

7.5 O candidato que ndo encaminhar a solicitacdo na forma e no prazo de que trata o item 7.2
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deste Edital ndo tera condicdes especiais para a realizacao da prova, salvo necessidade especial
eventual ou temporaria surgida em momento posterior, desde que devidamente comprovada.

7.6 Nos casos de necessidade especial eventual ou temporaria surgida em momento posterior, em
que seja necessario solicitar atendimento especial ap6s o término do prazo de inscricdo, o
candidato devera enviar para a Comissdo, especificando os recursos especiais necessarios, via
eletronica, pss@pmbd.mg.gov.br.

8 DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO FINAL E DESEMPATE

8.1 Em todas as fases na classificacdo entre candidatos com igual nimero de pontos, sera fator
de preferéncia:

a) Idade igual ou superior a 60 anos, entre si e frente aos demais, dando-se preferéncia ao de
idade mais elevada.

8.2 A classificacdo dos candidatos aprovados sera feita da seguinte maneira:

8.2.1 Resultado Preliminar da Prova de Titulos (trés listas)

a) a primeira lista conterd a classificacdo geral de todos os candidatos (ampla concorréncia),
incluindo aqueles inscritos como portadores de deficiéncia e negros, respeitado o cargo para o
qual se inscreveram;

b) a segunda lista conterda especificamente a classificacdo dos candidatos inscritos como
portadores de deficiéncia, respeitado o cargo para o qual se inscreveram;

) a terceira lista contera especificamente a classificacdo dos candidatos inscritos como negros,
respeitado o cargo para o qual se inscreveram.

8.2.2 Resultado Definitivo (duas listas)

a) a primeira lista conterd a classificacdo geral de todos os candidatos (ampla concorréncia),
incluindo aqueles inscritos como portadores de deficiéncia e negros, respeitado o cargo para o
qual se inscreveram;

b) a segunda lista contera especificamente a classificacdo dos candidatos inscritos como negros,
respeitado o cargo para o qual se inscreveram, nos termos da Lei Municipal n° 2.583/17.

9 DAS PROVAS OBJETIVAS
9.1 As provas objetivas (escritas) serdao aplicadas aos candidatos sendo avaliada na escala de 0 a
100 pontos e tera carater classificatorio e eliminatorio, conforme disposto no subitem 1.3. Sera
aprovado, o candidato que alcangar no minimo 60% (sessenta por cento) do total de pontos da
prova objetiva. Nao havendo anulacdo de questdo a nota da prova objetiva serd obtida pela
férmula simples:
NP = NA
Onde: NP = nota da prova
NA = ndmero de acertos
9.2 A prova objetiva consistird de 25 (vinte e cinco) questoes, sendo elas de multipla escolha
com 4 (quatro) alternativas para cada uma delas, tendo para cada questdo uma tnica alternativa
correta, com valor de 4 (quatro) pontos cada.
9.3 A duracdo da prova sera de 2 (duas) horas, sendo que o candidato devera comparecer ao
local de prova com 45 minutos de antecedéncia do horario estabelecido, munidos de caneta
esferografica preta ou azul e documento de identificacao com foto, conforme subitem 9.8.
9.4 As provas serdo aplicadas da forma abaixo, estando impedido, por qualquer motivo, o
ingresso do candidato que chegar ao local de prova apos o horario estipulado.
Data : 7/1/2024

Cargo Horarios Local de aplicacao das provas

objetivas
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Turno: Manha

Técnico em Gestdo Publica | Abertura dos Portdes: Escola Estadual Miguel Gontijo
Municipal - operador de 8h15 Praca Milton Campos, 140 - Vila
videomonitoramento Fechamento dos Portoes: Aurora, Bom Despacho - MG, 35630-
8h50 126
Inicio das provas: Sh

9.4.1 Havendo indisponibilidade de locais suficientes ou adequados nas localidades de realizagao
das provas, estas poderdo ser realizadas em outras localidades, mediante aviso prévio através de
publicacdo no Diario Oficial Eletronico do Municipio-DOMe.

9.5 O candidato devera transcrever as respostas da prova objetiva para a folha de respostas que
sera o unico documento valido para a correcdo da prova. O preenchimento da folha de respostas
serd de inteira responsabilidade do candidato, que deverd proceder em conformidade com as
instrucoes especificas contidas neste edital e na folha de respostas. Em hip6tese alguma havera
substituicdo da folha de respostas por erro do candidato.

9.6 As respostas as questoes objetivas serdo transcritas para o gabarito com caneta esferografica
com tinta preta ou azul, devendo o candidato assinalar uma tinica resposta para cada questao.

9.7 Ndo serdo computadas: as questOes objetivas ndo assinaladas (em branco) na folha de
respostas; questoes que contenham mais de uma alternativa assinalada para a mesma questao
ainda que uma delas esteja correta; questdo com emenda, rasura ou alternativa marcada ainda
que legiveis; e, questdes em que a alternativa assinalada for a incorreta. Nessas situacdes sera
atribuida nota zero a questao.

9.8 Os candidatos deverdao apresentar-se para Prova Objetiva munidos de documento de
identidade de valor legal com foto, por exemplo: carteira de identidade (RG), carteira nacional
de habilitacao (CNH).

9.8.1 O documento de identidade de valor legal com foto de que trata o subitem 9.8 podera ser
em formato digital. Nao sera aceito fotocopia de documento ou foto de documento em celular.
9.9 Nao havera em qualquer hipotese, segunda chamada para a prova objetiva (escrita), nem a
realizacdo de prova fora do horario e local marcados para todos os candidatos.

9.10 Somente sera admitido o ingresso e permanéncia na sala de prova do candidato munido de
um dos documentos discriminados no subitem 9.8 deste Edital, original, desde que permita, com
clareza, a sua identificacdo. Ndo sera aceito protocolo ou cépia dos documentos citados, ainda
que autenticada, ou qualquer outro documento diferente dos anteriormente definidos.

9.11 As provas serao individuais, ndao sendo tolerada a comunicacdao com outro candidato,
oral, escrita ou por qualquer outra forma, nem utilizacdo de livros, notas, impressos,
celulares, calculadoras e similares. Reserva-se a Comissao do Processo Seletivo e aos Fiscais, o
direito de eliminar do certame o candidato cujo comportamento for considerado inadequado,
bem como tomar medidas saneadoras e restabelecer outros critérios para resguardar a execugao
individual e correta das provas.

9.12 Durante as provas nado sera permitido, sob pena de exclusdo do processo seletivo: qualquer
espécie de consultas bibliograficas, comunicacdo com outros candidatos, utilizacdo de livros,
manuais ou anotagdes, maquina calculadora, relégios de qualquer tipo, agendas eletronicas,
telefones celulares, smartphones, mp3, notebook, palmtop, tablet, BIP, walkman, gravador ou
qualquer outro receptor ou transmissor de mensagens, bem como o uso de 6culos escuros, bonés,
protetores auriculares e outros acessorios similares.

9.13 Cabera ao candidato assegurar-se de que ndo carrega consigo, ligado ou desligado, qualquer
aparelho eletronico, papéis, anotacdes, ou qualquer outro objeto que possa ser interpretado como
material de consulta ou de comunicagdo com terceiros. Por isto recomenda-se ao candidato que,
para ndo correr nenhum risco, leve para a prova apenas caneta e documento de identificacao.
9.14 Apds adentrar na sala de provas e assinar a lista de presenca, o candidato ndo podera, sob
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qualquer pretexto, ausentar-se sem autorizacao do Fiscal de Sala, podendo sair somente
acompanhado do Volante, designado pela Coordenacdo do Processo Seletivo.

9.15 O candidato s6 podera se retirar do local de aplicacdo das provas, ap6s 30 (trinta) minutos
do horério previsto para o inicio das provas e constante do presente Edital, devendo entregar ao
Fiscal da Sala o caderno de questdes e respectiva folha de respostas.

9.16 Em nenhuma hipétese o candidato podera levar Caderno de Questoes. Sera disponibilizado
gabarito rascunho.

9.17 Os trés ultimos candidatos deverdao permanecer na sala até que o ultimo candidato termine
sua prova, devendo todos assinar a Ata, atestando a idoneidade da fiscalizacdo das provas e
retirando-se da sala de prova de uma so vez.

9.18 O Conteido Programadtico servirda como parametro para deferir ou indeferir eventuais
recursos sobre as questdes, nao sendo restritivo ao conteudo da prova. Desta forma, o candidato
podera se preparar para as provas utilizando, além das indicacées do conteido programatico,
qualquer bibliografia que trate de forma sistematizada os assuntos selecionados, conforme
exposto no Anexo II.

9.19 Em caso de anulacdao de questdo, por qualquer razdo, a pontuacdo correspondente aquela
questao sera atribuida a todos os candidatos, independentemente de recurso.

9.20 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de todos os atos,
editais e comunicados referentes a este Processo Seletivo, os quais serdo publicados no Diario
Oficial do Municipio de Bom Despacho (www.bomdespacho.mg.gov.br/dome).

10 DOS RECURSOS

10.1 Cabera recurso, em unica e dltima instancia, a Comissao do Processo Seletivo, utilizando-
se modelo de recurso no Anexo I.

10.1.1 Contra os resultados, nos 2 (dois) dias tteis apos o dia da sua publicacdo, desde que
demonstrado erro de avaliagao.

10.2 Serdo rejeitados liminarmente os recursos que nao estiverem fundamentados e 0s que nao
contiverem dados necessarios a identificacdo do candidato ou ainda aqueles a que se der entrada
fora dos prazos preestabelecidos.

10.3 Os recursos deverdo ser encaminhados, via eletronica, acompanhados do Anexo I
preenchido, assinado e digitalizados em formato PDF para a Comissdo de Processo Seletivo
Simplificado, para o e-mail pss@pmbd.mg.gov.br.

11 DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado serd de 2 (dois) anos
contados da data da publicacdo da homologacao, podendo ser prorrogado por igual periodo.

11.2 A contratacao obedecera a ordem de classificacdo dos candidatos, nimero de vagas e
respeitando sempre a vigéncia maxima de dois anos de contrato.

11.2.1 O candidato que der causa a rescisao do contrato perdera os direitos oriundos do presente
certame.

11.3 A inscricdo do candidato importara no conhecimento das presentes instrucoes e na
aceitacdo tacita das condi¢Ges do processo seletivo, tais como se acham estabelecidas neste
Edital.

11.4 Para celebrar contrato, o candidato devera apresentar, obrigatoriamente, os documentos
originais abaixo relacionados, bem como a Ficha Cadastral e Ficha Cadastral dos
Dependentes (se houver), disponiveis no link
http://www.bomdespacho.mg.gov.br/arquivos/gp/, ambas preenchidas digitalmente com todos os
campos obrigatérios, conforme previsto na Portaria n° 66/2017/SMA de 02 de agosto de 2017,
todos de sua exclusiva responsabilidade e as suas expensas:
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a) Certidao de casamento, se for o caso, e averbacao, se houver ;

b) CPF e Carteira de Identidade (original ou apresentados em formato digital, o CPF e Carteira
de Identidade ou CNH - Carteira Nacional de Habilitacdo, sendo necessario que o candidato
deslize por todas as telas até a imagem do QR Code do documento, caso apresente digital);

¢) CPF e Cédula de Identidade ou Certidao de nascimento dos filhos (menores de 14 anos), se
tiver;

d) Comprovante de Cadastramento no PIS/PASEP ou declaracao que ndo é cadastrado;

e) 1 (uma) fotografia 3x4;

f) Comprovante de votagao da tltima eleicdao ou certidao de quitacdo eleitoral;

g) Atestado admissional expedido por médico do trabalho, com data, no maximo, retroativa a
6 (seis) meses da assinatura do contrato, para comprovacao de que o candidato ndo apresenta
deficiéncia que o incapacite para o exercicio das funcdes do cargo para o qual concorre, que
possui sanidade fisica e mental para o perfeito exercicio das fungdes inerentes ao cargo. O
atestado admissional deve avaliar, obrigatoriamente, os seguintes aspectos:

1) boa acuidade visual: o candidato deve ter acuidade visual suficiente para operar os
equipamentos de videomonitoramento, comprovado por exame complementar de acuidade
visual.

2) condigoes fisicas: o candidato deve ter condicOes fisicas para permanecer sentado por longos
periodos de tempo, operando os equipamentos de videomonitoramento.

h) Certificado de Reservista, se do sexo masculino, observado o disposto no art. 19 do Decreto
n° 57.654 de 20 de janeiro de 1996;

i) Comprovante de endereco atualizado (dltimos seis meses);

j) Comprovante de habilitacdo (escolaridade) para o exercicio do cargo, bem como registro no
orgdo competente, quando cabivel;

k) Comprovante de conta-salario no banco Santander (se houver);

1) Original da Certiddo NEGATIVA de Antecedentes Criminais, disponivel no site da Policia
Civil de Minas Gerais, endereco: https://wwws.pc.mg.gov.br/atestado/solicitarsel.do?
evento=x&fwPlc=s em data, no maximo, retroativa a 90 (noventa) dias da assinatura do contrato;
m) Original da Certiddo NEGATIVA de Antecedentes Criminais, disponivel no site da Policia
Federal, endereco: https://servicos.dpf.gov.br/antecedentes-criminais/certidao em data, no
maximo, retroativa a 90 (noventa) dias da assinatura do contrato.

n) Original da Certiddo de Qualificacdo Cadastral, disponivel no endereco

http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml;
11.5 Apés a contratacao, o candidato estara sujeito as seguintes avaliagdes, sob pena de rescisao

contratual:

a) Idoneidade moral,;

b) Reputacdo ilibada;

¢) Permanecer sentado por periodo prolongado;

d) Adaptabilidade ao servico.

11.6 Cabe a Prefeitura Municipal de Bom Despacho o direito de aproveitar os candidatos
classificados, em nuimero estritamente necessario ao provimento das necessidades do servico
publico que vierem a existir durante o prazo de validade do Processo Seletivo, ndo havendo,
portanto, obrigatoriedade de contratagdo do total de candidatos classificados.

11.6.1 A necessidade do servico publico de que trata o subitem 11.6 serdo atendidas de forma
cronolégica, conforme a necessidade do servico, quando houver.

11.7 Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comissdo de Processo Seletivo.

11.8 Cabera ao Secretario Municipal de Administracdo a homologacgado do resultado do presente
Processo Seletivo.

11.9 Serdo publicados no Diario Oficial Eletronico do Municipio,
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www.bomdespacho.mg.gov.br/dome, os extratos de edital e de eventuais retificacdes, assim
como a homologacao do resultado final do Processo Seletivo Simplificado n° 2-2023.

11.10 Nao serdo prestadas, por telefone ou correspondéncia, quaisquer informagoes relativas ao
Processo Seletivo n° 2-2023, somente através do e-mail pss@pmbd.mg.gov.br, assim como nado

serdo respondidas solicitacdes que contenham teor de ameaca ou que desrespeite a Comissao do
Processo Seletivo.

Bom Despacho, 24 de novembro de 2.023, 112° ano de emancipacao do Municipio.

Wallace Campos Rodrigues
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO I - MODELO DE FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO

A Comissdo Organizadora do Processo Seletivo Simplificado n° 2-2023 da Prefeitura
Municipal de Bom Despacho -MG

Candidato

Inscricao

Cargo

Endereco
completo com
CEP, Telefone
e E-mail

Recurso contra:

Questionamento / Embasamento / Requerimento:
(Descrever sucintamente no espaco abaixo, caso necessario anexar copia da documentacao
comprobatoria).

Local e Data:

*Assinatura:

*Campos de preenchimento obrigatorio.

Obs.: encaminhar para o e-mail pss@pmbd.mg.gov.br, conforme subitens 10.1.1 e 10.3.
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ANEXO II - CONTEUDO PROGRAMATICO

Cargo Conteudo Programatico das Provas Objetivas

I — Manual de Redagdo Oficial do Municipio de Bom Despacho,
disponivel em http://www.bomdespacho.mg.gov.br/arquivos/.

II — LegislagGes e suas alteragdes:

- Constituicdo Federal: Da Administracdo Publica: Capitulo VII, Secéo I -
Dos Principios Constitucionais.

- Lei n°® 8.429/92 — Improbidade Administrativa: Capitulo II - Dos Atos de
Improbidade Administrativa (Segao I, II e III).

- Lei Municipal n° 1.321/91 - Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais: Titulo V - Do Regime Disciplinar (Capitulos II, III e IV).

- Decreto Municipal n° 5.539/13 - Cédigo de Etica.
III - Informética

1. Navegadores de Internet: Firefox e Google Chrome — conceitos basicos,
operacdes basicas, principais atalhos do teclado e configuragoes.

2. Sistemas Operacionais: Windows 10 e Windows 11 — operagdes basicas
com arquivos e pastas (copiar, mover, excluir, renomear, criar atalhos) e

Técnico em Gestdo janelas (posicionamento, mover, maximizar, minimizar, fechar);

Publica Municipal- principais atalhos do teclado; conceito de Area de Trabalho; Tipos de
operador de arquivos e extensoes.

videomonitoramento

3. Editor de Texto LibreOffice Writer e Google Docs: operacdes com
arquivos e documentos (criar, abrir, fechar, salvar, imprimir); assistentes e
modelos; digitacio e selecdo de texto; formatacdo; localizacdo e
substituicdo de textos; insercdo de cabecalhos e rodapés; insercao de
figuras; marcadores e numeracdo; ortografia, gramatica e autocorrecdo;
principais atalhos do teclado;

4. Planilha Eletronica LibreOffice Calc e Google Sheets: conceitos
basicos; referéncias de células; formatos dos cursores e suas funcdes;
operacoes com a pasta de trabalho e planilhas; formatacdo; configuracdo
de pagina; impressdo; operadores aritméticos e ldgicos; criacdo de
férmulas; fungoes e graficos; principais atalhos do teclado;

5. Google Mail / Gmail: envio e recebimento de mensagens, copias,
anexos, caixa de entrada, saida, spam, lixeira, marcadores e filtros.

6. Ferramentas de Busca (Google e Bing): utilizagdo basica, configuragoes
principais teclas de atalho.

7. Seguranca da informacgao: conceitos basicos e uso seguro da Internet,
nocoes do que sdo codigos maliciosos, spam, phishing e como se proteger.

8. Dispositivos de Armazenamento e Computacdo em Nuvem: conceitos
basicos.
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